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AQUISICAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE E ASSESSORIA FISCAL E FINANCEIRA, A PRESTAR
POR ENTIDADE INSCRITA NA OCC- ORDEM DOS CONTABILISTAS CERTIFICADOS

Parte |
Parte Geral

ARTIGO 1°
OBJETO

1. O presente caderno de encargos tem por objeto a “Aquisicdo de Servigos de Contabilidade e Assessoria
Fiscal e Financeira, a prestar por entidade inscrita na OCC- Ordem dos Contabilistas Certificados,
compreendendo, nomeadamente, a preparacdo de documentacdo, langamento contabilistico, elaboracdo de
balancetes e balancos, servicos complementares em tarefas de contabilidade, tudo no @mbito da normal e
corrente atividade do Conselho Empresarial do Tamega e Sousa .

2. Os servicos a desenvolver referem-se a execugdo de toda a contabilidade do Conselho Empresarial do
Tamega e Sousa, assumindo a correspondente responsabilidade legal e técnica pelas areas contabilistica e
fiscal, nos exatos termos aplicaveis aos Contabilistas Certificados.

ARTIGO 2°
ENTIDADE PUBLICA CONTRATANTE

Conselho Empresarial do Tamega e Sousa, NIPC 510 465 528, sedeado na Casa das Torres, Avenida Dr. Magalhdes
Lemos, 4610-106 Felgueiras, com o enderego teleféonico 00351 255 103 531 e enderego eletrdnico geral@cets.pt.

Parte 11
Da Proposta

ELEMENTOS CONSTITUTIVOS DA PROPOSTA

ARTIGO 3°
DOCUMENTOS
A proposta deve ser acompanhada dos seguintes documentos:

- Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar dos aspetos da sua execugcdo submetidos a
concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente
se dispde a contratar, tudo nos termos da alinea b) do n°1 do art. 57° do CCP

-Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteldo do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o

modelo constante do Anexo I, do Cddigo de Contratagdo Publica, Decreto-Lei n.0 111-B/2017 de 31 de Janeiro.
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ARTIGO 4°

ELEMENTOS

A proposta devera incluir os seguintes elementos:

1.

Proposta de preco. O prego devera ser expresso em euros, ndo devera incluir o IVA e devera ser indicado

em algarismos e por extenso;

Nota justificativa do preco, validade da proposta, especificando aspetos que considere relevantes para a

apreciacdo da mesma.

ARTIGO 5°

MoODO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA

A proposta e os documentos que a acompanham, incluindo os catalogos, devem ser redigidos em lingua portuguesa.

Parte 111
Da Adjudicacao

ARTIGO 6°
PRECO BASE

O prego base referido no n°1 do art.© 47° do CCP é fixado em 13.000,00€ (treze mil euros) acrescido de

IVA a taxa legal em vigor.

O valor proposto sera considerado anormalmente baixo quando corresponder a um montante 50% inferior

ao constante no numero anterior.

O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo

seja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

ARTIGO 7°

APRESENTACAO DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO

O adjudicatario obriga-se a apresentar a seguinte documentacdo, indispensaveis a celebragdo do contrato:

a) Fotocopia do (s) Bilhete (s) de Identidade (s) do (s) outorgante (s) e respectivas moradas;

b) Fotocdpia do n.0. de contribuinte ou do cartdo de pessoa colectiva, conforme os casos;

c) Certiddo do registo comercial, onde conste a matricula e todas as inscricdes em vigor, nomeadamente a
forma de obrigar;

d) Declaragao emitida conforme modelo constante do Anexo II do programa do concurso;

e) Documentos comprovativos de que ndo se encontrem nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i)
do art. 559 do Decreto-Lei n°. 18/2008, de 29 de Janeiro.
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PARTE IV
Do Contrato

ARTIGO 8°

Contrato
1- O contrato serd reduzido a escrito nos termos do presente caderno de encargos, sendo composto pelo respetivo
clausulado contratual e seus anexos.
2- Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:
a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelo concorrente, desde que esses
erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativas ao caderno de encargos;
c) O caderno de encargos e o convite;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2, a prevaléncia é determinada pela ordem que nele
se dispoe.
4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato, prevalecem os
primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao contetddo do contrato propostos pelo érgdo competente para a decisdo

de contratar e aceites pelo adjudicatario.

ARTIGO 9°

PRAZO DE VIGENCIA
O contrato inicia-se com a sua assinatura e termina a 25 de fevereiro de 2022, por ser até esta data que se prevé o
volume de trabalho que deu origem a contratacdo, em conformidade com os respetivos termos e condices e o

disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

ARTIGO 10.2

ALTERAGCOES AO CONTRATO
1- Qualquer alteragdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os outorgantes e
produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2- A parte interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intengdo, com uma antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias em relagdo a data em que pretende ver introduzida a alteragao;
3- O contrato pode ser alterado por:
a) Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o contrato;

b) Decisdo judicial ou arbitral;

) Razdes de interesse publico.

4- A alteracdo do contrato ndo pode conduzir & modificacdo de aspetos essenciais do mesmo, nem constituir uma

forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.
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ARTIGO 11°¢

GESTOR DO CONTRATO
A Entidade Adjudicante nomeou, nos termos e para os efeitos do art. 2909 A do CCP, como gestor do contrato Maria
Eduarda Teixeira Simdes, a quem compete acompanhar a execugdao do mesmo e caso detete desvios, defeitos ou
outras anomalias na execucdo do contrato, deve comunica-los de imediato a Diregdo da entidade adjudicante,

propondo em relatério fundamentado as medidas corretivas que se reveelm adequadas.

ARTIGO 12°

CONDICOES DE PAGAMENTO

1- As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da cladsusula anterior, devem ser no prazo de 30
dias apds a recegdo pela entidade adjudicante das respetivas faturas, as quais deverdo ser emitidas com
uma periodicidade mensal, a razdo de 500,00€ (quinhentos euros) més, sem prejuizo do ponto 2 seguinte.

2- Considerando que poderad existir um acréscimo de trabalho adicional aquando da outorga do contrato,
podera haver lugar a um pagamento inicial distinto. A titulo de adiantamento, mas nunca superior a
2.000,00€ (dois mil euros), a aferir pelas partes aquando da outorga do contrato.

3- Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto ao montante indicado na fatura, deve
esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a
prestar os esclerecimentos necessarios ou a proceder a emissdo de nova fatura devidamente corrigida.

4- As faturas devem conter as seguintes informagdes:

a) Designacao e enderego do adjudicatario;
b) Data e niumero da fatura;
c) Referéncia e designagdo do procedimento ou da requisicdo externa, se aplicavel;
d) Prego antes e depois de todos os impostos;
e) Taxa e valor do imposto sobre o valor acrescentado (IVA);
5- As faturas que ndo cumpram estas disposicdes podem ser devolvidas.
6- Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos n°s 1 e 4 da presente clausula,as faturas

serdo pagas através de cheque ou transferéncia bancaria.

ARTIGO 13°

OBRIGAGCOES DO ADJUDICATARIO
1- O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente, utilizando os
conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade préprios das melhores praticas.
2- Constituem ainda obrigagGes do adjudicatario:
a) Apresentar os documentos de habilitagdo a que estdo obrigados, nos termos do artigo 81.° do CCP;
b) Fornecer os bens a entidade adjudicante, nos termos do presente caderno de encargos;
c) O adjudicatario obriga-se a recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a
execugdo do contrato;
d) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante, o facto que torne total ou
parcialmente impossivel o fornecimento dos bens objeto do procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das
suas obrigagdes nos termos do contrato celebrado com a entidade adjudicante;

e) Ndo alterar as condigdes estabelecidas no presente caderno de encargos;
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f) Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execucdao do objeto do contrato, sem prévia autorizacdo da entidade
adjudicante;

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere, designadamente, a sua
denominacdo social, os seus representantes legais, a sua situagdo juridica e a sua situacdo comercial;

h) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagbes que obtenham no ambito da
formacgdo e da execugdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela execucdo, abrangendo esta
obrigagdo todos os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos;

i) Possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovagGes, registos e licengas necessarios para o pontual

cumprimento das obrigagdes assumidas no contrato.

ARTIGO 14°

REQUISITOS TECNICOS DO PRESTADOR DE SERVICOS
1- Conhecimentos de contabilidade no ambito do SNC e legislacdo conexa.
2- Conhecimentos de legislagdo aplicavel as Associagdes, nomeadamente:

e Cddigo dos Contratos Publicos;

e IRS;
e IRC;
o IVA;
. IMI;
. IMT;

e Imposto de selo.
3- Conhecimentos dos programas informaticos adequados a organizagdo de contabilidade e faturagéo.
4- Conhecimentos sobre a informagdo a reportar as entidades oficiais para o efeito da gestdo do
cofinanciamento a que a entidade adjudicante esta sujeita.

5- Inscrigao na OCC- Ordem dos Contabilistas certificados, nos termos por este regulados.

ARTIGO 15°

OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE
Constituem obrigagdes da entidade adjudicante:
a) Pagar as faturas emitidas pelo adjudicatario;

b) Gerir e acompanhar o contrato.

ARTIGO 16°

RESPONSABILIDADE DAS PARTES
1- Cada uma das partes deve cumprir as obrigagdes emergentes do contrato e responde perante a outra
por quaisquer danos que resultem do incumprimento ou do cumprimento defeituoso dessas obrigagdes, nos
termos do presente caderno de encargos e da lei, sem prejuizo do disposto na clausula seguinte.
2- A entidade adjudicataria é responsavel perante a entidade adquirente, pelo exato e pontual cumprimento

de todas as obrigagdes assumidas.



_ / _,(,'Mrvli T & rZoAn2C.

ARTIGO 17°

FORGA MAIOR
1- N3o podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo realizagdo
pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-
se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela
ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo |he fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.
2- Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do niumero anterior, designadamente, tremores de
terra, inundagbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra
ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3- Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do Adjudicatario, na parte em que
intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Adjudicatario ou a grupos de sociedades em que este se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma
resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de normas legais;
e) Incéndios ou inundagGes com origem nas instalacGes do Adjudicatario cuja causa, propagagdo ou
proporgGes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4- A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5- A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

ARTIGO 180

DEVER DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

1- O Adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacgdo, técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do
contrato.

2- A informacgdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto
de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugdo do contrato.
3- Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtencdo pelo Adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da
lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4- O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento ou cessacdo,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as

pessoas coletivas.
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Parte V
Penalidades contratuais e resolucao

Artigo 19°

RESOLUGAO POR PARTE DA ENTIDADE ADJUDICANTE
1- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato a titulo sancionatoério no caso de o Adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigagdes que lhe incumbem, designadamente no caso de violagdo reiterada das condigdes contratuais, atraso, total
ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato.
2- O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao fornecedor e ndo

determina a repeticdo das prestacoes ja realizadas.

ARTIGO 20°

RESOLUGAO DO CONTRATO PELA ENTIDADE ADJUDICATARIA
1- Sem prejuizo de outras situacGes de grave violagdo das obrigages assumidas pela entidade adquirente, previstas
na lei, a entidade adjudicataria pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe esteja em divida ha mais
de noventa dias.
2- O direito de resolugdo referido no niumero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada a entidade adquirente
e produz efeitos 30 (trinta) dias apds a recegdo dessa declaragdo, mas é afastado se a entidade adquirente cumprir

as obrigagdes em atraso no decorrer daquele periodo, acrescidas dos juros a que houver lugar a taxa legal em vigor.

ARTIGO 210

SUBCONTRATAGAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

A subcontratacdo obedece ao disposto nos artigos 316° a 3240 do CCP.

Artigo 22°

SANGCOES PECUNIARIAS
1- Sem prejuizo da responsabilidade sobre danos excedentes e/ou causados a terceiros, pelo incumprimento de
obrigagbes emergentes do contrato de fornecimento, a entidade adjudicante pode exigir o pagamento de sancao
pecuniaria.
2- Designadamente, pelo incumprimento do prazo de entrega do bem pode a entidade adjudicante exigir uma
sangdo pecuniaria de 2% do prego contratual por cada dia de atraso.
3- Em caso de incumprimento reiterado do definido no ponto 1, quando o valor acumulado das sancdes contratuais
com natureza pecuniaria exceder 20% do preco contratual a entidade adjudicante pode determinar a resolugdo do
contrato, podendo aplicar uma sangdo pecuniaria até ao limite de 30% do referido prego, caso opte por nao resolver
o contrato.
4- A entidade adquirente pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo da presente contratacdo com as sangoes

pecuniarias previstas nos termos da presente clausula.
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Parte VI
Disposic0es finais

Artigo 23°

SUBCONTRATAGAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

1- A subcontratagdo pelo adjudicatario e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes depende da
autorizagao da outra, nos termos do CCP.

2- Caso o adjudicatario, por razdes de natureza excecional, necessite de, em sede de execugdo do contrato,
realizar quaisquer partes de servicos por subcontratagdo ou por tarefa, requerera previamente, como
indicado no nimero anterior, a autorizagdo a entidade adjudicante, indicando o fornecedor, prestador ou
tarefeiro a que prtende recorre. Deve fazer acompanhar tal solicitagdo de elementos comprovativos e
esclarecedores da necessidade invocada e da capacidade e competéncia do subadjudicatario que propde.

3- A entidade adjudicante reserva-se no direito de aceitar ou ndo a utilizagdo dos subcontratados proprostos,
tendo em consideragdo o previsto no art. 320° do CCP.

4- No caso de existir subcontratacdo, o cocontratante permanecera integralmente responsavel perante a

entidade adjudicante, pelo exato e pontual cumprimento de todas as obrigagdes emergentes do contrato.

Artigo 24°

COMUNICAGOES E NOTIFICACOES
1. As notificagdes entre as partes devem ser efetuadas com suficiente clareza, de modo a que o destinatario fique
ciente da respetiva natureza e conteudo.
2. Com excecdo das situagbes em que o presente caderno de encargos exija uma formalidade especial, as
notificacdes podem ser efetuadas pelos seguintes meios:
a) Por correio eletrénico com aviso de entrega;
c) Por telecopia (fax); e
d) Por carta registada com aviso de recegdo para a sede das partes.

3. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Artigo 25°

CONTAGEM DOS PRAZOS
1. A contagem dos prazos no ambito do contrato é efetuada nos termos do artigo 471° do CCP, nomeadamente de
acordo com as seguintes regras:
a) Ndo se inclui na contagem de prazo o dia em que ocorreu o evento a partir do qual o mesmo comega a correr;

b) Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Artigo 26°

CAUCAO

1- N&o é exigivel prestacdo de caugdo ao abrigo do art. 88°, n°2 do CCP.

11
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2- A entidade adjudicante pode, caso considere conveniente, proceder a retengdo de até 10% do valor dos
pagamentos a efetuar, conforme o previsto no art. 889, n°3 do mesmo diploma legal indicado no n°

anterior.

Artigo 27°
FORO COMPETENTE

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a Competéncia do Tribunal de Penafiel,

com expressa renlncia a qualquer outro.

Felgueiras, de de 2020

Pela entidade adjudicante,
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